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CONSORCIO:

TIPO DE 

INSPECCION
SI NO N.A. OBSERVACIONES
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¿Las estanterías tienen la capacidad y resistencia adecuadas para sostener los materiales a 

archivar?

¿Los documentos se encuentran debidamente archivados, organizados y en el lugar que les 

corresponde?

¿Se cuenta con las hojas de seguridad de las sustancias químicas y estas se almacenan 

adecuadamente?
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¿Se evidencia sobrecargas del sistema eléctrico?

¿Los escritorios o puestos de trabajo se encuentran limpios, ordenados, sin elementos 

innecesarios?

¿Los pasillos y áreas de trabajo se encuentran despejados , sin elementos innecesarios?

¿Existe ventilación e iluminación adecuada en el áreas de archivo y módulos de trabajo?

¿Se observa un buen aprovechamiento de los espacios para archivar?

¿La demarcación del área y los puestos de trabajo se encuentra en buenas condiciones?

¿las Extensiones y enchufes se encuentran en buen estado, libres de añadiduras o daños?

¿Las toma corrientes se encuentran protegidas con tapas?

¿Los bombillos y luminarias funcionan adecuadamente?

¿Se encuentran cables sueltos en el piso?

¿Se cuenta con botiquín debidamente dotado y los insumos se encuentras vigentes?
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¿Los extintores se encuentran en buenas condiciones de pintura, presión, pasador, manómetro, 

manguera, boquilla, cilindro?

¿Se encuentra vigente la fecha de recarga del extintor?

¿Se cuenta con señalización de evacuación?

¿Existen instrucciones en caso de emergencia?

¿El botiquín se encuentra visible y al alcance de todo el personal?

¿Hay camilla, señalizada  y libre de obstáculos?

¿Se cuenta con extintores adecuados para el tipo de riesgo?

¿Los extintores están señalizados y son visibles?

¿El número de extintores es suficiente?

¿Las puertas se encuentran en buen estado (manijas, cerraduras)?

¿Se cuenta con señalización de áreas (informativa, restrictiva, preventiva)?

FECHA:

¿Las salidas se encuentran despejadas?

¿Los baños funcionan adecuadamente y se encuentran limpios?

¿Los pisos se encuentran en buen estado (sin irregularidades, desnivelados, deteriorados)?

¿Las escaleras cuentan con barandas y estas se encuentran en buenas condiciones?

¿Se encuentran en buen estado las ventanas (sin vidrios rotos, desajustadas)?

DESCRIPCION

¿Las área de circulación se encuentran libres de obstáculos?

¿Los techos se encuentran en buen estado (sin goteras, sin grietas)?

¿Las paredes se encuentran en buen estado (sin grietas, humedad, goteras)?

¿Las Salidas de emergencias son adecuadas?

¿Las salidas se encuentran señalizadas?

¿El ancho de las salidas es adecuado?

¿Se cuenta con salidas alternas?

¿las Escaleras se encuentran señalizadas, demarcadas?
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¿Se mantienen apagados los vehículos cuando no son requeridos?

ACUEDUCTO ¿Las fuentes de agua se encuentran con escapes, taponamientos?

¿Los derrames son reportados, y atendidos inmediatamente, se toman las acciones respectivas? 

¿Los recipientes de separación (Canecas, puntos ecológicos etc.) de residuos se encuentran en 

buen estado y correctamente identificados?

¿Se depositan adecuamente los residuos?

¿Se apaga la iluminación cuando no es necesaria?

¿Los equipos y herramientas eléctricas se desconectan cuando no están en funcionamiento?

¿Se evidencian vehículos con fugas de combustible, aceite, líquido refrigerante?


